DIRECTIVA N.° 001-SUM-2012

PAUTAS SOBRE ENVIO, RECEPCION Y TRAMITE DOCUMENTAL PARA LA
GENERACION DE CODIGOS DE MATRICULA DE LOS INGRESANTES A ESTUDIOS
DE POSGRADO

OBJETIVO:
Normar y uniformizar el procedimiento de envio, recepcion y tramite documental para la
generacion de cédigos de matricula de los ingresantes a estudios de Posgrado.

FINALIDAD:

Cumplir con el procedimiento de generacion de cédigos de matricula para los
ingresantes a estudios de Posgrado, asi como, definir la responsabilidad del personal
involucrado en los tramites del Sistema Unico de Matricula.

BASE LEGAL:

- Resolucion Rectoral N.° 01407-R-02, que autoriza al S.UM. como tnica
dependencia de la UNMSM responsable de generar los cédigos de matricula de los
alumnos de Pregrado, Posgrado y Programas Especiales.

- Resolucién Rectoral N° 04102-R-06, que modifica el segundo resolutivo de la RR
N°01407-R-02, estableciendo entre otros, el plazo de 48 horas para el envié de la
lista de ingresantes al SUM para la generacion de cédigos.

- Resolucién Rectoral N.° 03074-R-07 que aprueba directiva N.° 001-2007/SG
“Normas sobre envio, recepcion, tramite y distribucién documental interna de la
universidad”

- Resolucién Rectoral N.° 03737-R-08 que delega competencia a los Consejos de las
Facultades, para resolver procedimientos administrativos que conlleven a la
aprobacién de los Cuadros de Méritos y a la incorporacion de ingresantes a
estudios de Posgrado.

ALCANCE:
La presente directiva serd de aplicacion y cumplimiento de la Oficina Central de
Admisién, Unidades de Posgrado, facultades que cuenten con programas especiales,
asimismo de Unidad de Trdamite Documentario de la Oficina del Sistema Unico de
Matricula.

DISPOSICIONES:

Remitiran al S.U.M. la Oficina Central de Admisién, la Escuela de Posgrado y las
facultades que cuenten con Programas Especiales, la relaciéon de ingresantes para la
generacion del cédigo de matricula a través de la Unidad de Tramite Documentario, EN
PLAZO NO MAYOR DE 48 HORAS contadas a partir de la publicacién de la lista de
ingresantes. Se tendrd en cuenta lo siguiente:

- Todo documento va dirigido a la Jefatura del Sistema Unico de Matricula.

- Debera ser presentado con la debida hoja de ruta del Sistema Integral de
Informacién de Secretaria General, FOLIADO y mencionar en el asunto: CODIGO
DE MATRICULA.

- Anexar resolucion de decanato que autorice la relacién de ingresantes a estudios
de Posgrado. En el caso de Maestria deberd especificar la mencién si hubiese.

- Anexar la relacion de postulantes admitidos a maestria (formato A5), doctorado
(formato A4), segunda especialidad o diplomatura, en medio impreso.

- Anexar la relacion de ingresantes en medio magnético, en el formato serfialado en
el punto anterior, a fin de facilitar el registro de la informacion.

- Se debe respetar el cuadro de vacantes a Maestria y Doctorado aprobado con
Resolucion Decanal o Directoral de la Escuela de Posgrado.

- En caso de ingreso directo, se debe enviar resolucién de decanato que autorice el
ingreso por dicha modalidad.



Luego de la generacién de cédigos, efectuada por el Sistema Unico de Matricula, el
expediente serd remitido a la Secretaria General de la Universidad para su ratificacion
mediante Resolucion Rectoral correspondiente.

Formato A5: Maestrias

Pagina 1 de UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS Formato
1 A5
ESCUELA DE POSGRADO

"Dr. Pedro Alejandro Fernandez Alvarez"

CONCURSO DE ADMISION 20 -I
Unidad de Posgrado de .....

Maestriaen ......

POSTULANTES ADMITIDOS (el puntaje minimo es pts. segtin Art.31 de las Normas de Admision a los
Estudios de Maestria )

Puntaje Orden

Nr Apellido Apellido Materno Nombres Sexo Final de
0 Paterno Mérito
1 1
2 2

Formato A4 Doctorados

Paginalde5  UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS Formato

A4
ESCUELA DE POSGRADO
"Dr. Pedro Alejandro Fernandez Alvarez"

CONCURSO DE ADMISION 20..-11

Unidad de Posgrado de ..........
Doctorado en ....... "Sede Lima"

POSTULANTES ADMITIDOS (el puntaje minimo es .... pts. segun Art.35 de las Normas de Admision a los Estudios Doctorales

Puntaje  Orden

Nr Apellido Apellido Materno Nombres Sexo Final de
0 Paterno Mérito
1 1



