SISTEMA UNICO DE MATRICULA

1. ¢CoOmo ingresar a la pagina del SUM?

€ C' () matricula.unmsm.edu.pe

PASO 1: Digite en el
%\ Sisty Unico de Matricul.
i‘:ﬁf Ulr?ivee'g?dagllil:cignalaMr;%radeSan Marcos navegador (Google

Chrome, Firefox) la

Inicio Quienes Somos Normativas Enlaces Internos Enlaces Externos Contacto

direccion de la pagina del

SUM: sum.unmsm.edu.pe

Guia SUM

Aqui encontraras las guias para el manejo del SUM.

% Sistema Unico de Matricu x | :
< C' [ matricula.unmsm.edu.pe %O B

(= C 1]

Universidad Nacional Mayor de San Marcos

;JF %\ Sistema Unico de Matricula
\i&g/
[} o]

Contacto & Iniciar sesion ’

Enlaces Internos Enlaces Externos

Inicio Quienes Somos Normativas

Guia SUM
PASO 2: Click en INICIAR

SESION

Aqui encontraras las gufas para el manejo del SUM.

# Iniciar sesi6n | SUM | Siste x

- C' [ matricula.unmsm.edu.pe/websum/login.htir o=

PASO 3: Digite su
usuario y contrasefa

@unmsm.edu.pe

(es la misma del

-

correo institucional), y

49YNK L
coloque el codigo de

seguridad, por ultimo,

haga click en INICIAR

El Docente al ingresar validado podra ver : El Alumno al ingresar validado podra ver : La Autoridad al ingresar validado ¢ SES|6N

. Datos Personales - Informacién del Alumno 1. Ambitos

. Formacién y Perfeccionamiento 2. Informacién Personal Académica 2. Basqueda de alumnos

. Experiencias Académicas . Historial Académico Calificaciones 3. Reporte Cargo Entrega

. Produccion e Investigacion . Plan Estudios 4. Relacion de Alumnos Matriculados
. Premios y Distinciones . Reporte Matricula

. Relacion de Alumnos por Seccion Programacion Académica
. Ingreso de Notas Reporte PreMatricula
. Ingreso Carga Académica de Docentes Proceso Matricula
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é¢Como ingresar la Carga Académica de Docentes?

INICIO > PRESENTACION

Presentacién

Bienvenido
MARIA

Entnea

Inicio

PEREZ SALAZAR, MARIA

Mi informacidn

Docente

Atividad Académica

[ owox |
salir B Facutad 3-LETRAS ¥ CIENCIAS HUMANAS.
NG REGISTRADD,

N - Nombrado.

AX - AUXILIAR,

7 Clase del Docente TC - Tiempo Completo (40 H).

& Cargo del Docente

Experiencia dosente, cargos directivos, asesorias, comisiones, asesoria y jurado
de fesis
Participacion en la gestién académico administrativa
Formularia de actualizacion

Experiencia docents y universitaria

Experiencia Administraiva universitaria

Actividades de extension universitaria y proyeccion social
Asesoria y jurado de tesis sustentadas

o

Relacion de Alumnos en cada Seccion Asignada

n de Alumnos en Asignada

> Resumen

> ACTIVIDAD ACADEMICA 2014-1

Bienvenido INICIO
MARIA

Enlinea

5 Informacion del Docente
Inicio

Mi informacion

AXXXX

Codigo:
Docente
Apellidos y
Actividad Académica Nombres: PEREZ SALAZAR, MARIA
Facultad: 3-LETRAS Y CIENCIAS HUMANAS

Salir

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE

Dpto. Académico: LINGUISTICA

Condicién: NO REGISTRADO-NO REGISTRADO
Régimen: N -Nombrado
Categoria: A-ASOCIADO

Clase: TC -Tiempo Completo

Cargo: NO REGISTRADO-NC REGISTRADO

o

Datos Registrados en la Base de Datos

Gadigo del Docente
Nombres y Apelidos
Facultad

Fecha y Lugar de Nacimiento
Domicilio, Teléfono

Estado Civi

S0

Produccic

o

tabajos de Investigacion yfo divulgacion

Listado de Alumnos a su cargo en cada Curso

Datos Personales

Inghsqg de Notas

PERF7 SAI A7AR MARIA

& Salir

Formaci Perfeccionamiento

&)

Pariicipacion en Acfividades Academicas
« Grados y Thulos
+ Estudios y Capacitacion de Post Grado
- ldiomas

ios y Distinsiones en la Especialidad

Premios y Distinsiones en |a Especialidad

« Formulario de actualizacion
« Premios y distinciones
« Membresia de instituciones académicas y cientificas

)

Ingresar Carga Académica de Docentes

PASO 4: Haga click en INGRESO CARGA
ACADEMICA DE DOCENTES (carga lectiva y
no lectiva).

Resumen Actividad Académica 2014-1

Registro Anual de Actividad Académica @

Clase de Docente

Horas Lectivas

Horas No Lectivas

Horas de Preparacion y Evaluacion

Total Horas Ingresadas

Total Horas Asignadas

Total Horas Restantes

©o0.0438  PEREZ SALAZAR, MARIA

O sair

Puede seleccionar el
semestre académico.

TC -Tiempo Completo
(40 Horas)

horasfsemana

horas/semana
Horas Faltantes

40 Horas

horasfsemana

0 horas/semana

40 horas/semana

40 horas/semana

 Ver Actividad Académica P

Usted debe complie . las 40 horas/semana, aun restan 40 horas/semana que completar.

PASO 5: Haga click en VER ACTIVIDAD
ACADEMICA.
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= Ouos1s PEREZ SALAZAR. MARIA ©sair
Bienvenido INICIO > ACTIVIDAD ACADEMICA 20142 > Calendario
MARIA Calendario Actividad Académica 2014-2
CARGA - Tipo de Horas Semana 1 >
LECTIVA Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
e | Howimestgazen |
CARGANO |88
LECTIVA
O sair Resumen Actividad Académica
Clase de Docente TP -Tiempo Parcial
(20 Horas)
Horas Lectivas 0 horasisemana
Horas No Lectivas 0 horasisemana
Heras de Prep. y Eval. 0 horasisemana
Total Horas Ingresadas 0 horas/semana o
Total Horas Asignadas 20 horas/semana
Leyenda
[l Horas de Teoria [l Horas de PraciLab [l Horas de Prep.y Eval - .
PASO 6: Para realizar el llenado de
carga académica lectiva debera
hacer click sobre la barra en la )
INICIO > ACTIVIDAD ACADEMICA 2014-2 > Calendario
i Calendario Actividad Académica 2014-2
que desea ingresar su carga Yy
arrastrar hacia el cuadro del Tipo de Horas Somana 1 >
horario segun el dia y hora que Lunes Miecoies Jueves Viemes —
; : R am
dicta esa asignatura. o
T r—— o
Recuerde: Si diCta un curso 2 é Resumen Actividad Académica 1?::
z 12pm
mas horas, puede desplazar desde Comtetmn T oo .
. . 2pm
la_parte inferior del cuadro la . — 3om
cantidad de horas que necesite T spm
Total Horas Ingresadas 0 horasisemana SDm
ingresar. : 7om
SR o
Total Horas Restantes 20 horasisemana 9pm
10pm

Nueva Actividad Lectiva 2014-2

Facunaa LETRAS ¥ CIENCIAS HUMANAS

Escuela

Seleccione la Escuela

PASO 7: Al hacer click sobre el
cuadro de la carga lectiva, le

Especialidad Seleccione la Espedialidad

saldré este cuadro en donde
tendrd que seleccionar la
Escuela Académico

Seleccione el Plan de Estudios

Corva Seleccione el Curso

TipodeHora  Hora Teoria

Profesional, Especialidad, Plan
de Estudios y el curso. Al
terminar de seleccionar estos
datos, haga click en GUARDAR

Dia  Martes

Hora de Inicio ~ §

Hora de Fin

13

Total de Horas
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Actividad Lectiva 2014-2

Faewtas  CIENCIAS ECONOMICAS

Escuela E AP de Economia

Si por error ha seleccionado

Especialidad  Estudios Generales

un dato incorrecto y desea

Plan  PCNV

borrarlo, debera hacer click

Curso

BO3210 - ESTADISTICA |

en el cuadro y le saldran los
datos que habia ingresado;
en la parte inferior hay un
boton ELIMINAR.

Semanas

1

TipodeHora  Hora de Teoria

Dia  Martes

Hora de Inicio

]

Hora de Fin

Total ge Heras 5

2 =

INGRESO DE CARGA NO LECTIVA

INICIO > ACTIVIDAD ACADEMICA 20142 > Calendario

Calendario Actividad Académica 2014-2

Tipo de Horas >

Semana 1

Hora Practican ~* Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
«tora Investigacion Tam
Hora Gestion Administrativa 8am
“ora Proyeccion Social y Extension Universitaria 9am
10am
Resumen Actividag#fcadémica T1am
12pm
1pm
Para el ingreso de Carga j“m
;. . .. pm
Académica No lectiva utilizaremos 4pm
estas 3 barras: Z"“
. .7 pm
Hora de Investigacién (barra color 7om
amarillo). zp“
.7 . . . pm
Hora de Gestion Administrativa 10pm
(barra color rojo oscuro).
Hora de Proyeccion Social y Leyenda
EXtenSién U niversitaria [l Horas e Teoria [l Horas ce PraciLab [ Horas de Prep. y Eval Rt et
(barra color verde).
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INICIO > ACTIVIDAD ACADEMICA 20142 > Calendario ‘ ‘

Calendario Actividad Académica 2014-2 !
PASO 1: Para realizar el llenado
Tipo de H s . .
oo Semana 1 de carga académica no lectiva
. .
Lunes Martes Miercoles Jueves debera hacer‘ C||Ck Sobre |a
T i
— fam barra en la que desea ingresar
gam
9am su carga vy arrastrar hacia el
:‘f’“ cuadro del horario segun el dia
. am
Resumen Actividad Académica 2o " y hora que dICta esa aSIgnatura.
Clase de Docerte 5 ampa Compts 1pm Recuerde: Si dicta un curso 2 6
i 2pm ,
Horas Lectivas 0 horas/semana me mas horas’ puede desplazar
Horas No Lectivas 0 horas/semana
o desde la parte inferior del
Horas de Prep. y Eval. 0 horasisemana pm
S — épm cuadro la cantidad de horas que
Tpm
Total Horas Asignadas 40 horas/semana 8pm neces'te |ngresar.
Total Horas Restantes 40 horas/semana 9pm
10pm
Leyenda
[ Horas de Teoria [l Horas de PraciLan [ Horas ce Prep. y Eval. e

Nueva Actividad No Lectiva 2014-2

Tipode Hora  Hora Investigacion

Descripcidn de ‘ Selecciona la actividad

PASO 2: Al hacer click sobre

A S eienciona ia actvidad
bocmento | KBTI el cuadro de la carga no

Responsable de Investigacion

lectiva le saldra este cuadro

Dia  Miércoles

en donde tendrd que

Hora de Inicio

1
seleccionar la descripcidon

de Actividad y el
Documento. Al terminar de

HoradeFin 12

Total de Horas

1

seleccionar esos datos debe
hacer click en GUARDAR

c= =3
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Nueva Actividad No Lectiva 2014-2

Tipe de Hora Hora Investigacion

v (Max Horas 10 )

Descripcion de
Actividad

Colaborador

Docume Ingresa el numero de documento

NOTA:
Para el llenado de Ia
carga no lectiva es
necesario que ingrese el
ndmero de la
Resolucidn, caso
contrario no le permitira
continuar con el llenado
ni se habilitard la opcién

El campo documento debe de contener un texto
obiigatorio

Hora de Inicio

Hora de Fin

Total de Horas

Actividad No Lectiva 2014-2

Actvidad  Colaborador

Tipo de Ackvidad Investigacion

Dia  Miércoles

Hora de inicio 11

Si por error ha ingresado
un dato incorrecto y desea
borrar, deberd hacer click
en el cuadro y le saldran
los datos que habia
ingresado. En la parte
inferior hay un botén
ELIMINAR.

Hora de Fin

12

Total de Horas




