
MANUAL PARA USO DEL DOCENTE 

GENERAR REPORTE EN FORMATO EXCEL DE ESTUDIANTES 

MATRICULADOS 

1. Seleccionar la pestaña “Docente” y escoger del sub-menú -> “Lista de Asignaturas”.  

 

 

2. Se mostrará la Lista de asignaturas a su cargo en el presente periodo. Seleccione la 

asignatura que desea generar el reporte. 

  



3. Se mostrará la Lista de Estudiante Matriculados por asignatura. Para generar el reporte 

en formato excel, pulse el botón “Excel”. 

 

 

 

 

4. A continuación se generará el archivo Excel, con los estudiantes matriculados. 

 

 


