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Lima, 25 de enero del 2012
Se ha expedido:  pESOLUCION RECTORAL N° 00467-R-12 " v

Lima, 25 de enero del 2012

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 1 4263-SG-11 del Despacho
Rectoral, sobre acuerdo del Consejo Universitario.

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion Rectoral N° 02511-R-02 de fecha 18 de abril del 2002, ratificada por
Ia Asamblea Universitaria con Resolucion Rectoral N° 04663-R-02 de fecha 08 de julio del 2002,
se aprobé el Reglamento General de Matricula de la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos, las mismas que han tenido modificaciones mediante sucesivas Resoluciones Rectorales,

Que con Oficio N° 01110-SUM-2011, el Sistema Unico de Matricula eleva la propuesta de nuevo
Reglamento General de Matricula de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

Que mediante Proveido N° 743/2011-UNMSM-VRAC, el Vicerrectorado Académico emite
opinion favorable al respecto,

Que el Consejo Universitario en su sesion de fecha 10 de enero del 2012, acordo aprobar el
nuevo Reglamento General de Matricula de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos,
encargando a la Comisién Permanente de Normas, Asuntos Legales y Derechos Humanos del
Consejo Universitario implementar las observaciones plasmadas en sesion de dicho Consejo;

Que con Oficio N° 002-CPNALDH-CU-UNMSM/12, la Comision Permanente ‘de Normas,
Asuntos Legales y Derechos Humanos del Consejo Universitario eleva el nuevo Reglamento
General de Matricula de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, que contiene la

incorporacion de las observaciones efectuadas en sesion del Consejo Universitario de fecha 10
de enero del 2012

Que cuenta con el Proveido s/n de fecha 23 de enero del 2012, del Despacho Rectoral,

Que de acuerdo al inciso c) del articulo 78° del Estatuto Universilario es atribucion de la
Asamblea Universitaria ratificar el Reglamento General de Matricula de la Universidad, v,

Estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 23733,
el Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias,

SE RESUELVE:

1°  Aprobar el nuevo REGLAMENTO GENERAL DE MA TRICULA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS, que en fojas once (11)
forma parte de la presente Resolucion Rectoral.

2° Dejar sin efecto las Resoluciones Rectorales N° 02511 y 04663-R-02 de fechas 18 de
abril y 08 de julio del 2002, respectivamente, y todas sus modificatorias, por las
consideraciones expuestas en la presente Resolucion.

3 Elevar la presente Resolucién Rectoral a la Asamblea Universitaria para su rati icacion.

‘._..-F"

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Pedro A%’f}

Rector (fdo) José Segundo Nifio Montero, Secretario General. } 0 ue tignsc
- . Fl o i R R

usted para conocimiento y demds fines. (& R 2%\
2| (%S

Atentamente, = o L L
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REGLAMENTO GENERAL DE MATRIC UL

TITULO |
GENERALIDADES

CAPITULO | ,
DE LA BASE LEGAL, OBJETIVO Y AMBITO

Art. 1.° El Reglamento General de Matricula de la Universidad Nacional Mayor de
San Marcos. Se sustenta en la Ley Universitaria N.° 23733 y Estatuto de la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos .

Art. 2.° El objetivo del Reglamento General de Matricula es normar el proceso de
matricula que se realiza en coordinacion entre el Sistema Unico de Matricula
y las Unidades de Matricula, Registros Académicos, Grados y Titulos y/o
unidad de posgrado.de cada Facultad en la Universidad Nacional Mayor de
San Marcos. :
=  Art. 3.° Entiendase por matricula la relacion contractual que se establece entre la
Universidad y el alumno, renovable en cada periodo académico, mediante Ia
cual se asumen derechos y obligaciones de acuerdo a lo resuelto en la Ley
Universitaria N.° 23733, el Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos y el presente Reglamento.

Art. 4.° El Sistema Unico de Matricula (SUM) es una unidad del 4rea académica de
la Universidad que depende directamente del Vicerrectorado Académico vy
que esta descentralizado funcionalmente en las Facultades, a través de las
Direcciones Académicas y Unidades de Postgrado.

Art. 5.° El SUM es el encargado de organizar, planificar, supervisar todos los
procesos que implica la matricula, tales como: apertura y cierre de registros,
generacion . y- emision de reportes de matricula, historial académico de
calificaciones, listados de alumnos, actas y certificados de estudios, en
coordinacion con las Direcciones Académicas y Unidades de Post Grado de

- cada Facultad.

Art. 6.° El Decano es el responsable de la gestion académica y administrativa de la
Facultad. El Director Académico y el Director de la Unidad de Postgrado
(UPG) son responsables de la coordinacion funcional con el SUM .

A7 e Las Direcciones Académicas y Direcciones de UPG a través de la Unidad de
Matricula, Registro Académico, Grados y Titulos, son responsables del
procesamiento de informacion académico-administrativo del proceso de
matricula y hacer las modificaciones pertinentes con autorizacion
formalizada a través del SUM, mediante procedimiento especifico.

La informacion registrada por las Facultades al SUM permaneceran
s Inalterables. La actualizacion y/o modificaciéon de la informacion genera
© =y nuevos registros y seguird un procedimiento de autorizacidon en cada
-+ Facultad (Direccion Académica y/g_UPG, segun corresponda) Con la




Art. 9.°

st

T\\ ,

autorizacion correspandlente el SUM permitira el acceso & Pa b&se de datos,
en los niveles previamente convenidos.

El Decano de cada facultad designara a los funcionarios y empleados
responsables de operar el sistema, mediante Resolucién de Decanato. El
Sistema Unico de Matricula otorgara los accesos y autorizaciones para cada

uno de los niveles de operacion. Cualquier modificacion requerira del mismo
procedimiento.

CAPITULO I

CONCEPTOS Y NORMAS GENERALES DEL PROCESO DE MATRICULA

Art. 10.°

Art. 11.°

Art. 12.°

El Rectorado aprueba, mediante resolucion rectoral, cada afio académico, el
Cronograma General de Matricula de la Universidad. Toda modificacion

requerira de otra resolucién rectoral.

Las modalidades de matricula y procesos afines son: matricula regular,
matricula extemporanea, rectificacion de matricula, anulacion de matricula,
matricula por asignaturas, reserva de matricula, reactualizacién de matricula
y convalidacion de asignaturas.

Se entendera por:

a) Matricula Regular, al proceso mediante el cual el estudiante elige las
asignaturas del plan de estudios vigente para las que esta habilitado, en
funcion a la oferta en el semestre o arfio académico correspondiente.

b) Matricula Extemporanea, a la matricula que realiza el alumno fuera del
cronograma regular y con autorizacion del Decanato de la Facultad. Las
fechas seran fijadas por el Sistema Unico de Matricula en coordinacion

~con la Direccién Académica; la que se realizara de manera presencial en
sus respectivas Facultades.

c) Rectificacion de Matricula, al proceso mediante el cual el alumno, luego
de efectuar su matricula regular, solicita a la Direccidn Académica la
autorizacion para incluir y/o retirar parcialmente asignaturas.

d) Anulacion de Matricula, al procedimiento mediante el cual se elimina la
“matricula efectuada (anual o semestral) en la Escuela Académico
Profesional (EAP) o en la Unidad de Post Grado (UPG) correspondiente.
Podra solicitarse la anulacién de matricula sélo por causa debidamente
justificada como fecha limite 60 (sesenta) dias antes de finalizar las
clases. Este procedimiento requiere para su aprobacion la respectiva
resolucion de decanato. La anulacién de matricula se produce de oficio
en caso de fallecimiento de un alumno.

#-%, e) Anulacién de Ingreso, al derecho que asiste al alumno de renunciar a la

"oy Escuela Académico Profesional (EAP) o programa de posgrado al cual

- Zil ingreso, mediante resolucion rectoral.
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f) Matricula por Asignaturas, a la modalidad especial que solo se autoriza

gd)

h)

mediante solicitud dirigida al Decano de cada facultad y se formaliza
mediante Resolucion de Decanato. Se implementa para estudiantes
procedentes de intercambio, por convenios con universidades nacionales
o extranjeras, en éste caso, no requiere sefialarse el plan de estudios ni
los prerrequisitos.

Reserva de Matricula, el proceso mediante el cual el alumno ejerce el
derecho de postergar su matricula. El periodo de reserva no excedera a
los dos afios acadéemicos consecutivos o alternados, previa autorizacion
por resolucion de decanato y se solicitara durante el periodo de
matricula. Por lo tanto, es responsabilidad del alumno regularizar su
estado academico en caso de no matricularse en el semestre académico
que le corresponde.

Reactualizacion de Matricula, a la accion administrativa que restablece
la condicion de alumnos activos a quienes dejaron de estudiar desde un
semestre académico. Para los estudios de pregrado y posgrado se
requerira una resolucion de decanato.

Debe considerarse la reactualizacion de matricula en los siguientes
Casos.

-a. Falencia econdmica, al momento y por el lapso del abandono de
los estudios, debidamente acreditada, con opinidon de la Unidad de
Bienestar de |la Facultad.

b. Problemas de salud debidamente acreditados, con opinién de la
Unidad de Bienestar de la Facultad.

Para su procedencia sera necesaria una Resolucion de Decanato, previo
acuerdo con opinién favorable del Consejo de Facultad. Por este proceso

se reubica al alumno en el Plan de estudios vigente.

En los casos no contemplados en el presente inciso, debidamente
fundamentados, se autorizara la reactualizacion de matricula en via
excepcional con aprobacion del Vicerrectorado Academico y emision de
resolucién rectoral.

Jurado Ad-Hoc, es la modalidad de evaluacion que solamente rige para
los alumnos de pregrado, que no han cumplido con la aprobacion integral
de su plan de estudios y deben un maximo de dos (02) cursos. Los
créditos sumados no excederan los doce (12) creditos.

En caso de las Facultades que tienen en el ultimo afio o ciclo académico,
programas de internado o practicas pre-profesionales, estas
evaluaciones se tomaran antes de iniciar dichos programas. (Ver ANEXO
01)

Matricula del periodo lectivo adicional, es lo que se conoce como
matricula de verano. Proceso mediante el cual el alumno elige las
asignaturas del plan de estudios vigente para las que esta habilitado, en
funcién al requerimiento de cada facultad.
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Tendran los mismos procesos de un periodo regular sefalados en el
articulo 11. Por su naturaleza especial, los alumnos se matricularan en un
maximo de doce (12) créditos. (Ver ANEXO 02)

K) Retiro de Cursos, proceso mediante el cual los alumnos que por
enfermedad u otras causas de fuerza mayor debidamente justificadas no
pudieron asistir regularmente a clases, podran solicitar sesenta (60) dias
antes de la finalizacion de las clases y antes de generadas las actas
promocionales el retiro de los cursos a los que dejaron de asistir, los que
no realicen este tramite tendran el calificativo cero (00).

) Abandono de Estudios, situacién en la que es encuentra el alumno que

" ha dejado de matrlcularse en el regimen semestral ‘0 anual, segun

corresponda; por un periodo igual o mayor a la duracién del plan de
estudios de la Escuela Académico Profesional o programa de posgrado.

m) Consejeria Especial, la actividad que debe realizar la Direccidn
Academica de cada facultad para mejorar el rendimiento del alumno
desaprobado, quien debera estar bajo la tutoria de un docente designado
por la Escuela Académico Profesional correspondiente. Los tutores

 seran designados mediante resolucidon de decanato y, al culminar el
semestre 0 ano académico rendiran un informe sobre el avance
academico del alumno.

n) Alumno Regular, es aquel que se ha matriculado en el régimen de
estudios semestral o anual con un minimo de 12 o 24 créditos
respectivamente. Los alumnos regulares gozaran de todos los derechos
otorgados a los estudiantes.

0) Historial Académico, es el documento oficial que refleja el rendimiento
academico de cada alumno, al término de cada semestre y/o afio
academico, respectivamente, dicho rendimiento obra en las actas
promocionales de cada facultad. Las notas se podran conocer a través de
la pagina Web del Sistema Unico de Matricula. Las notas deben ser
iIngresadas por cada docente inmediatamente después de realizadas las
evaluaciones parciales y finales.

p) Reporte de Pre matricula, es el documento oficial que refleja los cursos
que el alumno tiene pendientes de aprobacién para culminar su carrera
segun el plan de estudios al que pertenece. Este documento se obtendra
en la Unidad de Matricula, registros académicos, grados vy titulos de cada
Facultad o a través de la pagina Web del SUM en fecha previa al
Proceso de Matricula.

q) Reporte de Matricula, es el documento en el que constan los cursos en
los cuales el estudiante se ha matriculado, en el periodo académico
vigente y debera ser recabado en la unidad de matricula de cada

e facultad.

Art;_-'IS";??’j'{_ffj"; El Sistema Unico de Matricula procesara las matriculas, sean éstas de




Art. 14.°

Art. 15.°

Art. 16.°

Art. 167

Art. 18.°

Art. 19.°
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rectoral.

El Sistema Unico de Matricula debera contar con:

- El plan de estudios vigente de cada EAP y programas de la UPG,
aprobado por Resolucion Rectoral.

- Los planes de estudios no vigentes, con sus respectivas tablas de
equivalencias aprobados por Resolucion Rectoral.

- Las actas promocionales registradas, por los usuarios, en la base de
datos del SUM.

- La programacion academlca semestral o anual de cada EAP y

programas de la UPG
- El Cronograma General de Matricula aprobado por Resolucién Rectoral.
- La base de datos de alumnos de la Universidad.

- La base de datos de ingresantes proporcionada por la Oficina Central de
Admision de la U.N.M.S.M. -

- Base de datos de docentes de la U.N.M.S.M.

- Otros que se requieran.

- Los horarios establecidos para cada regimen de estudios, proporcionado
 por la Direccién de la EAP o UPG de la cada Facultad.

El alumno de pregrado como de posgrado, solo debe estar matriculado en
un plan de estudios.

Las facultades son responsables de actualizar oportunamente los datos que
requiera el Sistema Unico de Matricula. En base a ellos el SUM proporciona
la informacion académico — administrativa para los fines correspondientes.

Los alumnos con asignaturas desaprobadas deberan matricularse,
obligatoriamente, en dichas asignaturas en el periodo siguiente en que se
dicten, las cuales tendran prioridad sobre las asignaturas de primera
matricula, respetandose en todos los casos el sistema de pre-requisitos.

El estudiante desaprobado cuatro (04) veces en un mismo curso, tanto en el
sistema de curriculum rigido como flexible, se sometera en su respectiva

Escuela Académico Profesional a un régimen de Consejeria Especial que le

permita mejorar su rendimiento académico. La siguiente matricula se podra
realizar por acuerdo del Consejo de Facultad considerando Ila
recomendacion de Consejeria Especial emitido por la direccion academica,
informe de Unidad de Bienestar y del Director de la EAP.

El estudiante pierde el derecho de matricula y, por lo tanto, su condicion de
alumno de la universidad por:

e  No aprobar sus tursos después de la Consejeria Especial, para lo cual
se emitird una resolucion de decanato ratificada con resolucion rectoral
retirando al alumno de la Universidad e inactivandolo del Sistema Unico
de Matricula. __

e No cumplir con lo establecido en el articulo 57.° de la Ley Universitaria.

e Por abandono de sus estudios.

e Separacion o suspension temporal, establecido por resolucion rectoral.
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cual la Universidad a través de la EAP en Pre Grado o UPG en F’osgrado
utiizando un sistema de equivalencias previamente aprobado por
Resoluciéon de decanato, reconoce como validas las asignaturas y los
creditos iguales o similares, aprobados anteriormente por el alumno, hacia
un plan de estudios vigente de la EAP o programa de Posgrado al cual se
traslada. Para convalidarse, los respectivos silabos deben coincidir al menos
en un 80% de su contenido y los cursos a convalidar deben tener igual o
mayor creditaje que el curso de destino.

El alumno tiene derecho a solicitar convalidacion de asignaturas en los
siguientes casos:

e Traslado Interno, proceso mediante el cual el alumno proveniente de
una EAP o Programa de Posgrado de la Universidad obtiene derecho de
matricula en asignaturas del plan de estudios vigente de la EAP o
programa de Posgrado al cual ingresd. Debera anular el ingreso a la
facultad de origen mediante Resolucion de Decanato ratificada con
Resolucion Rectoral.

e Traslado Externo, proceso mediante el cual el alumno proveniente de
una universidad nacional o extranjera tendra derecho de convalidar, -
asignaturas del plan de estudios vigente de la E.A.P. o Programa de
Posgrado al cual se traslada.

e Convenio Internacional, proceso mediante el cual los hijos o cdnyuges
de diplomaticos nacionales o extranjeros transferidos o cambiados de
~una sede diplomatica, que hayan iniciado sus estudios en el extranjero y
" desean continuarlos en la Universidad, tendra derecho de convalidar,
asignaturas del plan de estudios vigente de la E.A.P. o Programa de
Posgrado al cual se traslada.

e Reingresantes, proceso mediante el cual el alumno que perdio su
condicion de tal, reingresa por concurso de admisién a su misma EAP o
Programa de Posgrado. Cada EAP o UPG, mediante la respectiva
~comision evaluara al alumno reingresante de acuerdo al plan de estudios
- vigente, para determinar su nivel académico. El alumno podra convalidar
las asignaturas cursadas en los ultimos cinco anos académicos, hasta un
50% del plan de estudios vigente.
e Graduados y Titulados, proceso mediante el cual el Graduado o
Titulado proveniente de una universidad nacional o extranjera, tendra
[— derecho de convalidar, asignaturas del plan de estudios vigente de la
- E.A.P. o Programa de Posgrado al cual ingreso.

Para los casos de Traslado Externo y Convenio Internacional, los
certificados y silabo de los cursos a convalidar que estan redactados en
idiomas diferentes al castellano, deberan ir acompafiados de la traduccion
oficial.

Art. 21—“‘ Los alumnos que ingresen a una EAP o programa de Posgrado podran
A . solicitar la convalidacion de asignaturas por Unica vez, dentro del plan de
~estudios wgente Este procedimiento de convalidacion se formalizara

4 ir‘ilc '

: *’medlante la emision de la Resolucion de De natrJ correspondiente




Art. 22.°

Art. 23.°

Art. 240

El

i |

plazo para que las Facultades efectien los procesos de convalidacién

sera de 30 dias computados desde |a formalizacién del ingreso del alumno,
mediante Resolucion de Decanato.

La emision de Actas Adicionales sera excepcional, solo se hara por
subsanacion de omisiones y/o errores en los siguientes casos:

Error asumido por el profesor del curso, en el llenado de la nota en el acta
promocional.

Exclusion equivocada del estudiante de un acta promocional.

Matriculas extemporaneas autorizadas por Resolucion de decanato.
Cualquier otro caso no contemplado, debidamente fundamentado por la
Direccion Académica o la Unidad de Posgrado autorizado por resolucién
de decanato.

Jurado Ad Hoc. autorizados por resoluciéon de decanato.

TITULO I
DE LOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

CAPITULO |
DE LOS REQUISITOS DE LA MATRICULA

¥

Son requisitos para la Matricula Regular, por Traslado Interno, Traslado
Externo, Graduados y Titulados, Convenios Internacionales, Reactualizacion
de Matricula y Reingresantes:

a)

b)

G).

d)

e)

Cumplir con los requisitos académicos establecidos por la EAP o la UPG
segun sea el caso.

Cumplimiento del pago de los montos establecidos para cada caso en el
TUPA de la U.N.M.S.M.

No tener adeudos con su Facultad (econdmico, libros, enseres, etc.)
Presentar Certificado de Salud expedido por la Clinica Universitaria (solo
ingresantes).

En el caso de los traslados internos, externos, graduados, titulados,
convenios internacionales y reingresantes, ademas del inciso a, ¢, y d,
deben presentar la Resolucion de Decanato de convalidacion de cursos.
En el caso de los alumnos que han tramitado Reactualizacion de
Matricula deberan presentar la Resolucion de Decanato,

Los alumnos regulares y aquellos que no tengan problemas de repitencia de
cursos podran matricularse segun la siguiente tabla:

REGIMEN SEMESTRAL | REGIMEN ANUAL

Programa Ac-adémicu Cr?d‘itaje Cn._ad_itaje C;d._itaje Crgdjtaje
minimo Maximo Minimo Maximo
Pre grado 26 24 52
. | Segunda Especialidad 26 36 52
| Diplomatura 26 | 24 i
“wfMaestria [ »




Art. 26.°

Art. 28.°

 Art. 27.°
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CAPITULO Il i
DEL PROCESO DE MATRICULA REGULAR

La matricula Regular se efectia a través de la Direccion Académica o
Unidad de Posgrado de cada facultad, en los siguientes procesos:

MATRICULA PRESENCIAL.

a)
b)

Recepcion del reporte de pre matricula en la Oficina de Matricula de
cada Facultad y/o UPG.

El alumno entrega la relacion de asignaturas autorizadas, hasta el
nimero de créditos permitidos y segun los horarios elaborados vy
publicados en pagina Web de la Universidad por la EAP de cada
Facultad.

Digitacion de las asignaturas autnrlzadas por el personal de matricula de

- cada facultad.

f)

Conformidad del reporte de matricula por el alumno y el responsable del
proceso de matricula.

Recepcion del reporte de matricula y archivamiento de la copia firmada
por el alumno.

Los alumnos se matricularan en las secciones o sedes que determine la
EAP o el programa de la UPG segun sea el caso.

MATRICULA VIA INTERNET.

Este proceso se realiza desde cualqmer computadora con acceso a Internet
y sera bajo responsabilidad del alumno, previo cumplimiento de:

a)
b)

C)
d)

Obtencidén del reporte de pre matricula de cada EAP y/o UPG.

El alumno digita las asignaturas autorizadas segun el numero de creditos
permitidos y los horarios elaborados y publicados en pagina Web del
SUM.

El alumno ejecuta la matricula realizada por Internet.

Impresion.del reporte de matricula por el alumno, debera ser visado en la
Direccién Académica o Direccién de la Unidad de Posgrado de la cada
Facultad.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE RECTIFICACION DE MATRICULA

Son requisitos para la rectificacion de matricula:

a)
b)
C)

Haber registrado matricula en la fecha correspondiente.

Haber cancelado la tasa respectiva.

Tener autorizacion de la Direccion Académica o Direccion de Unidad
de Posgrado correspondiente, segun el caso.

La rectificacion de matricula comprende:

Solicitud justificatoria dirigida al Decano de !a Facultad.

Aceptacion por parte de ‘la Direccion Académica 0 Direccion de
Unidad de Posgrado correspondiente, segun el caso.

Ejecucion de la rectificacion y firma del nuevo reporte de matricula.

también pu ser hecha de oficio por causas
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justificadas y autorizadas por la Direccién Académica o Direccién de UPG de
cada Facultad. En este caso, sera sin costo y debera ser comunicada a los
alumnos.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DE REACTUALIZACION DE MATRICULA

Art. 30.° Las condiciones para el proceso de reactualizacién de matricula se fijan
mediante normas especificas de la Universidad y para cada E.A.P. o
programa de posgrado.

Art. 31.° Toda reactualizacion de matricula se hace en funcién al plan de estudios
vigente de cada E.A.P. o programa de posgrado. Se autoriza mediante
resolucidn de decanato, y se ejecuta durante la matricula regular.

Art. 32.° El mecanismo de ejecucidon de la reactualizacion de matricula es el
siguiente:

a) El alumno interesado se presenta a la unidad de matricula con copia de
la resolucion que lo autoriza -

D) La unidad de matricula registra las asignaturas en que el solicitante pide

. ser matriculado, verifica la informacion y emite el reporte de matricula.

c) El alumno y la persona responsable de ejecutar la matricula firman los
documentos y hacen la entrega respectiva de los mismos.

CAPITULO YV
DEL CIERRE DE LA MATRICULA

Art. 33.° El proceso de matricula culmina de acuerdo con el cronograma
aprobado por Resolucion Rectoral.

Art. 34.° Terminado el proceso de matricula, en un lapso no mayor de diez (10) dias,
las Direcciones Académicas y Unidades de Posgrado de cada facultad, a
traves de sus oficinas de matricula entregaran la ndmina oficial de los
alumnos matriculados por asignaturas a Ias EAP y UPG, segun corresponda.

- Art. 35.° Antes de concluir el semestre 0 ano academico, la unidad de Matricula de la

Facultad recepciona las pre actas, con las notas registradas por cada
docente responsable de curso, se dara conformidad a las notas registradas
en el Sistema, luego se cerrara el acta promocional sin posibilidad de ser
maodificada posteriormente. Esto se efectua en el plazo establecido en el
cronograma general de matricula.

TITULO Il
.\, DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES
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CAPITULO |
DISPOSICION COMPLEMENTARIA
UNICA: Los alumnos del Programa de Segunda Especializacién en Medicina

Humana (Médicos Residentes), desaprobados al término de un afio lectivo,
seran separados del programa de residentado, no pudiendo postular en |a
especialidad desaprobada a un nuevo concurso de admisién en ninguna
universidad del pais. "




PRIMERA:

SEGUNDA:

.- TERCERA:

CUARTA:

QUINTA.

CAPITULO I
DISPOSICIONES FINALES

Toda situacion no prevista en el presente reglamento sera sometido a
opinion por la oficina del Sistema Unico de Matricula y resuelta por el
Vicerrectorado Académico.

El sistema Unico de Matricula debera alcanzar a las respectivas Facultades
la relacion de alumnos que se encuentren en la situacion de abandono.

El rectorado” difundird el presente Reglamento entre: la comunidad
universitaria mediante una publicacion.

El presente Reglamento sera vigente a las veinticuatro (24) horas de su
aprobacion por la respectiva Resolucion Rectoral, con aplicacion inmediata.

Derdguese toda disposicion que se oponga a lo normado en el presente
reglamento.
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ANEXO 01
JURADO AD-HOC

1. El Jurado Ad-Hoc es una modalidad de evaluacién que solamente rige para
los alumnos de pregrado, que no han cumplido con la aprobacion integral
de su plan de estudios y deben un maximo de dos cursos y que en total no

exceden los 12 créditos.

En caso de las Facultades que tiene en el ultimo afio o ciclo académico
programas de internado o equivalentes, estas evaluaciones se tomaran

antes de iniciar dicho programas o practicas.

2. El alumno podra acogerse a la modalidad de jurado Ad-Hoc, solo si le
faltan dos cursos para completar su plan de estudios o si acredita que los

llevo y los desaprobd.

3. No podran ser considerados para la evaluacién mediante la modalidad de
Jurado Ad-Hoc, los cursos que requieren habilidades o destrezas, solo
evaluables en procesos practicos para el ejercicio de la carrera. Las
Escuelas Académico Profesionales de cada Facultad, previa aprobacion del
Comité Asesor, sefialaran los cursos de los planes de estudios que no
podran ser evaluados, mediante esta modalidad y rectificados mediante

resolucion de decanato.

4. El procedimiento se inicia con la solicitud dirigida al Decano de la Facultad.
Seguira un proceso de revision via Direccion de la Escuela Académico
Profesional correspondiente, cuyo Comité Asesor informara sobre la
pertinencia o no del pedido. Finalmente, sera aprobado por el sefor
Decano, que goce con delegacion expresa de funciones otorgadas por el

Consejo de Facultad.

S. Los Jurados Ad-Hoc estaran conformados por docentes de |a especialidad
solicitada y, seran designados por el coordinador del Departamento

respectivo, en coordinacién con la Escuela Académico Profesional.

4 CORHSIONES PERMANENTES ¢
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6. El numero minimo de profesores componentes de un jurado Ad-Hoc, es de

dos y el maximo de tres.

7. El acta final sera procesada de la misma forma que las actas regulares v,
firmada por el presidente del Jurado y acompanada de la documentacion

sustentadora.

8. Cualquier situacion excepcional no contemplada en la presente norma sera
decidida por el Consejo de Facultad y, en la ultima instancia por el Consejo

Universitario.
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MATRICULA DEL PERIODO LECTIVO ADICIONAL

Base Legal.-
Ley Universitaria N° 23733
Estatuto de la U.N.M.S.M., Art. 50°.

Objetivo:

Normar el procedimiento académico y administrativo para el desarrollo del
periodo lectivo adicional para los alumnos regulares de las diferentes Escuelas
Académico Profesionales de la Universidad para efectos de recuperacion o
avance respecto de su plan de estudios.

Finalidad:
Asegurar el cumplimiento del nivel académico y rigor cientifico en el desarrollo
de los Cursos de Plan de Estudios, durante el Periodo Lectivo Adicional.

Responsables y Participantes:
- Facultad
- Direcciéon Académica de la Facultad
- Direccién Administrativa de la Facultad
- Departamentos Academicos
- Escuelas Académico Profesionales . B
- Estudiantes Regulares con matricula vigente: -

|. Disposiciones Generales

Articulo 1°.- E| Periodo Lectivo Adicional, que en el correspondiente Ano
Académico sera considerado como Ciclo 0, tiene el caracter de
autofinanciado. Requiere aprobacion del Consejo de Facultad.

Articulo 2°.- Las Escuelas Académico Profesionales propondran, con criterio
académico y de necesidad, las Asignaturas o Cursos Semestrales que deberan
implementarse. Corresponderan al Plan de Estudios Vigente.

Articulo 3°.- La Escuela Académico Profesional es responsable del desarrollo
del Periodo Lectivo Adicional, en coordinacion con la Direccion Académica de
la Facultad Departamentos Academicos.

a) La E.A.P. es la encargada de la programacion, supervision y control del
Periodo Lectivo Adicional.

— i E—

A COMIZIONES PERMANENTEZY |

MM S M i

8




b) La Direccion Académica en coordinacion con la Oficina de Matricula de
la Facultad, es la responsable del registro, procesamiento de Ia
matricula y emision de las Actas del Periodo Lectivo Adicional.

c) Los coordinadores de Departamentos Académicos en coordinacién con
la Direccién de la E.A.P., propondran a los profesores que asumiran la
responsabilidad de los Cursos que seran implementados.

Articulo 4°.- E| Periodo Lectivo Adicional tiene una duraciéon de 08 semanas
académicas por Curso, incluyendo las evaluaciones que seran como minimo
dos; una al final de la cuarta semana y la segunda al término del Curso. No
habra examen sustitutorio. El turno es Unico. La inasistencia mayor al 20% es
causal de desaprobacion.

Articulo 5°.- La implementacién de los Cursos del Periodo Lectivo Adicional
debe asegurar el mantenimiento del nivel académico y el cumplimiento del
Silabo de acuerdo con el Plan de Estudios, en nimero de horas Teébricas y
Practicas.

Articulo 6°.- El Presupuesto del Periodo Lectivo Adicional, para cada E.A.P.,
sera aprobado por el Consejo de Facultad. El presupuesto lo formula la
Escuela Académico Profesional en concordancia con la Direccidn
Administrativa, teniendo como base el autofinanciamiento, en relacion al costo
por credito y numero minimo de alumnos pre-inscritos/matriculados.

Articulo 7°.- El nimero de inscritos debera cubrir el costo del Curso. Habra un
numero minimo de inscritos y matriculados para proceder a su implementacion.
No se implementara el Curso si no se cubre el costo presupuestado, en cuyo
caso el monto pagado por los alumnos les sera devuelto.

Articulo 8°.- Por ser auto financiado, el costo de matricula por Curso estara en
relacion directa con el nimero de créditos académicos, los estudiantes deberan
abonar para participar en un Curso, el costo de acuerdo al presupuesto. El
pago sera abonado a la cuenta bancaria indicada por la Facultad, precisando el
concepto especifico.

Articulo 9°.- Por su naturaleza especial, en el Periodo Lectivo Adicional, los
alumnos se matricularan en un maximo de doce (12) créditos, siempre y
cuando no exista superposicion de horarios.

Articulo 10°- En la matricula de los cursos se exigird rigurosamente el
cumplimiento de los prerrequisitos establecidos en el Plan de Estudios. No se
admitiran matriculados con superposicién de horarios.
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Articulo 11°.- Los Profesores que participen en el desarrollo y la evaluacién de
los Cursos del Periodo Lectivo Adicional, recibiran una bonificacion
extraordinaria, previo informe de la Direccion de la Escuela. El pago
hora/docente, sera por acuerdo del Consejo de Facultad.
Articulo 12°- Los montos de pago seran determinados previamente por el
Consejo de Facultad, para las horas de teoria y practica, debiendo ser
remuneraciones acorde con los niveles remunerativos de la UNMSM.
[l. De su Desarrollo

Articulo 13°.- El Periodo Lectivo Adicional en su implementacién y desarrollo
academico comprende los siguientes pasos:

1. Pre inscripcion.

2. Entrega de Reporte de Matricula.

3. Matricula.

4. Inicio de Clases.

5. Primer Examen Parcial.

6. Examen Final.

7. Entrega de Notas.
Articulo 14°.- La participacion de los alumnos sera a partir de un proceso de
matricula que se inicia en la segunda semana del mes de diciembre del afio y
con la pre inscripcién.
Articulo 15°.- La Escuela Académico Profesional en coordinacién con los
Departamentos Académicos, programaran la implementacion de los cursos del
periodo lectivo adicional. El ciclo se inicia la segunda semana del mes de Enero
y termina la primera semana del mes de Marzo.

[ll. De los Requisitos y Cronograma

Articulo 16°.- El alumno debe presentar:

1. Ficha de Pre inscripcion (otorgada por la secretaria de la respectiva

e W2

2. Boleta de pago.

3. Declaracién jurada de no adeudar dinero a la Universidad
Articulo 17°.- Por ser un Periodo Lectivo Extraordinario, no se autorizara
exoneracion ni fraccionamiento del pago de derechos.
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Articulo 18°.- El Periodo Lectivo Adicional tendra el siguiente cronograma:

a) Segunda semana de Diciembre Pre inscripcion
b) Primera semana de Enero : Matricula
c) Segunda semana de Enero ] Inicio de clases
d) Primera semana de Febrero ) Rectificacion de matricula
e) Primera semana de Marzo : Finalizacion de clases
(Con evaluaciones incluidas)
f) Primera semana de Marzo : | lenado de Actas Promocionales

IV. De los Cursos a Desarrollar

Articulo 19°.- La relacion de cursos implementados y presupuesto, se
adjuntara en el Anexo de |a Resolucion respectiva.

a) La matricula se efectuara segun los horarios y las aulas establecidas.
b) Los profesores que participen en la ensenanza de los Cursos,

desarrollaran el silabo proporcionado por la E.A.P. El Profesor
actualizara la Bibliografia.

V. Disposicién Final
Unica.- Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por |a
respectiva EAP.

Anexo V

CURSO QUE SE IMPLEMETARAN EN EL PERIODO LECTIVO ADICIONAL

e

N° Curso/asignatura N° de alumnos Presupuesto
inscritos
1 —_—
2
3
Total




